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Einleitung

Sehr geehrte Damen und Herren,

QuickCheckln ist das jungste Produkt von feratel und ist ein online- Gastemeldeblatt fir den Gast.
Senden Sie lhren Gdasten dieses Formular, der Gast flllt das Blatt aus und sendet es |hnen per
Mausklick retour - automatisch werden die erhaltenen Daten im MeldeClient gespeichert.

Sie brauchen Das Gdstemeldeblatt nicht mehr selbst vollstandig auszufiillen, missen die Daten nur
noch bestdtigen und kénnen dem Gast bei Anreise das fertig ausgefillte Gastemeldeblatt zur
Unterschrift vorlegen.

=M pDeutsch ¥
Nutzen Sie den Quick Checkin: Testbetrieb

"QuickCheckIn" und -
schaffen Sie fur Ihre — Heoercest
Ga Ste d|e MOg“Ch kelt Wir bedanken uns recht herzlich fiir lhre Buchung!
Sich vora b ZU Das kommunale Meldegesetz sieht vor, dass unsere Gaste im Rahmen ihres Aufenthaltes unter Angabe nachfolgender Daten
reg iStriere n bei der zustandigen Behorde gemeldet werden.
B ’ H Durch Ausfilllen dieses Formulares konnen wir Ihre Anmeldung beim Check-In in unserem Haus auf ein Minimum verkiirzen
Som It ge5ta |ten Sie und Ihnen sogleich ihre Gistekarte, mit einer Vielzahl von verg%nstigten Leistungen bei Ankunft aushandigen.
die Anreise bzw. den
Checklin fur die Gaste

Vielen Dank fur thre Vorabregistnerung!

Testhetrieh Ferientraum

komfortabler und
ersparen sich und ——
Ihren Gdasten etwas Anreise peplante Abreise Machte
Arbeit bei der Mo, 09.07.2012 Mo, 16.07.2012 7 n
Anreise.
Ihr Gast wird es lhnen -
d.anken' muss . er Hauptgemeldeter Gast
nicht nach Anreise-
Anrede
strapazen auch noch
das Gésteblatt voll- § Fru Her
Standlg ausfillen. Vomame Name
Die Darstellung der
Datenerfassung Nationalitit Geburtsdatum
konnen Sie selbst bitte wihien ... tmmiij
konfigurieren und fir ) _
. . . Pass-iAusweisnr.
Sie wichtige
Datenfelder
einblenden.
Hauptwohnsitz:
Land Postleitzahl Ort
bitte wahlen _. n
Strafe E-Mail Telefon
Wir hoffen, Ihnen mit
diesem neuen
Feature, ein Zu-
satzliches Service fir Mitreisender Gast 1
Ihre Gaste, bereit zu
stellen. BATEE
® Frau Herr
Vomame Name Geburtsdatum

i

+ weitere Reisende hinzufiigen

—

ABSENDEN
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SCHRITT 1 - Einstellungen vornehmen

Im MeldeClient finden Sie im Karteireiter ,,Administration” einen neuen TAB-Reiter ,,QuickCheckIn”

| Meldescheine || .G.éiste-adnﬁaen || Statistikeen || Administration Handbilicher

’J BEl:rl'Eh5daten“ QuickCheckIn | I i-_

In diesem Tab besteht die Méglichkeit in den verschieden Bereichen |hr QuickCheckin- Blatt

individuell zu definieren und zu gestalten.
Nehmen Sie in diesem Bereich keine Anpassungen vor, funktioniert ihr QuickCheckIn trotzdem mit

den voreingestellten Standardwerten.

Bereich Datenfelder:

In diesem Bereich haben Sie die Méglichkeit zu den vordefinierten Datenfeldern (von Gemeinde
definierte Pflichtfelder) zusatzliche Felder fur das Onlineformular als Pflicht- oder Sollfelder zu
aktivieren.

D:

Hauptgemeldeter Gast - Auswah| Datenfelder

Telefon () MUSSFELD @) KANNFELD

[ Titel ) MUSSFELD @ KANNFELD [F] Ausweisart ' MUSSFELD @ KANNFELD

[0 Geburtsort ) MUSSFELD @ WANNFELD
[ Beru MUSSFELD ® KANNFELD © mussFELD @) KANNFELD
Email MUSSFELD @ KANNFELD MUSSFELD @ KANNFELD
[ Gast- Auswah D
O Titer ) MUSSFELD @ KaNNFELD [ Reisedokument © mussreLD @ KANNFELD
[T Ausweisart ") MUSSFELD @ KAMNFELD
QuickCheckln Bfinen i A e \ Abbrechen

Die Einstellungen werden mit Klick auf den ,,Speichern” Button gespeichert.

Klicken Sie auf den Button ,,QuickCheckIn 6ffnen” um Ihre getroffenen Einstellungen am Online-
Formular zu kontrollieren.

Hinweis
Die grauen und nicht wahlbaren Felder sind Pflichtfelder die von der Gemeinde/Tourismusverband
vorgegeben sind.
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Bereich Anpassung Farben:

Hier haben Sie die Mdglichkeit die Farbe der Feldbezeichnungen, sowie die Farbe des ,,Absenden”
Button individuell anzupassen.

Anpassung Farben

Farbe Button "ABSENDEN"

Grundfarbe [Reisedaten, Gdste, ...}

o H: 230 & H: 113

@ S: 92 % ® 5 76 %
B: 43 % © B: 76 %
R: 8 R: 62
G: 24 @ G: |19

B 12 © B 47

# 081870 #  3EC4ZF

Anreise uhrerscheir
Di, 26.06.2012

—

m Hauptgemeldeter Ga

Anrede

In beiden Bereichen (Grundfarben... und Button) ziehen Sie mit der Maus den Farbzeiger zur
gewdinschten Farbe, bzw. verschieben den Farbbalken entsprechend. Die getroffenen Einstellungen
mit dem Button ,,Speichern” bestéatigen. Prifen Sie Gber den Button ,,QuickCheckin 6ffnen” die
getroffene Farbauswahl.

Bereich Beschreibung Startseite

Hier verfassen Sie in den vier vorgegebenen Sprachen den Text der als Einleitung/Begripung auf
dem Onlineformular (QuickCheckIn) dem Gast angezeigt werden soll.

Beschreibung Startseite

Lieber Gast, Dear Visitor, -

Wir bedanken uns recht herzlich fir hre Buchung! Thank you for your bocking request!

[

Deutsch: . o . Englisch:
Das kommunale Meldegesetz sieht vor, dass unsere Gaste im Rahmen ihres
Aufenthaltes unter Angabe nachfolgender Daten bei der zustdndigen Behbrde
gemeldet werden
Cher hite, - Gent. Ospite, -
nous vous remercions pour votre réservation ! Grazie della Sua prenotazione!

Franzésisch: Italienisch:
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Quick Checklin: Testbetrieb

=™ Deutsch ¥

1

——_

Lieber Gast,

2

Wir bedanken uns recht herzlich fiir lhre Buchung!

bei der zustindigen Behdrde gemeldet werden.

Vielen Dank fiir ihre Vorabregistrierung!

Testbetrieb Ferientraum

Das kommunale Meldegesetz sieht vor, dass unsere Gaste im Rahmen ihres Aufenthaltes unter Angabe nachfolgender Daten

Durch Ausfiillen dieses Formulares kinnen wir lhre Anmeldung beim Check-In in unserem Haus auf ein Minimum verkiirzen
und lhnen sogleich ihre Gastekarte, mit einer Vielzahl von vergiinstigten Leistungen bei Ankunft aushandigen.

—
Anreise geplante Abreise Machte
REISEDATEN Do, 05.07_2012 Do, 12072042 7
—
= Hauptgemeldeter Gast
GASTE
Anrede
® Frau Herr
Vorname Hame

Im Onlineformular wird dem Gast nach Auswahl der Sprache (Punkt 1in Abb.) der von Ihnen definierte
Text im Bereich ,Beschreibung Startseite” als Begrifung im oberen Teil (Punkt 2 in Abb.) des

Onlineformulares angezeigt.

Hinweis:

angezeigt.

Erfassen Sie in den einzelnen Sprachfeldern keinen Text, wird ein Standardtext in Deutsch

Bereich Beschreibung Bestatigungsseite

Hier erfassen Sie in den vorgegebenen Sprachen den Bestatigungstext den der Gast nach absenden

der erfassten Daten erhalten soll.

Beschreibung Bestitigungsseite

Vielen Dank fur die Verregistrierung!

Wir wiinzchen lhnen schon heute eine gute Anreise und einen schanen Aufenthalt
in unserem Haus.

Deutsch:
Testhetrieb Ferientraum
Nous vous remercions de votre enregistrement et vous souhaitens un boen voyage !
Testbetrieb Ferientraum

Franzésisch:

B

Englisch:

Italignisch:

Thank you for your pre-registration!
We wish you a safe and wonderful jpurney and a pleasant stay with us.

Testbetrieb Ferientraum

Gragzie mille per la preregistrazione!

Le auguriamo gia da oggi un oftimo viaggio ed una buona permanenza nella nostra
struttura.

Testhetrisb Ferientraum

Bestatigungsseite die der Gast nach absenden der Daten erhalt.

Quick Checkln: Testbetrieb

—

Vielen Dank fiir die Vorregistrierung!

Wir wiinschen lhnen schon heute eine gute Anreize und einen schonen Aufenthalt in unserem Haus.

Testbetrieb Ferientraum

© by feratel media technologies AG
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Bereich QuickCheckln Link

Das ist Ihr Personlicher Link fur Ihr Online- Gastemeldeblatt. Kopieren Sie den Link und senden diesen,
z.B. mit der Reservierungsbestatigung, an Ihre Gaste damit Sie die Meldedaten ausflllen. Nach lhrem
ermessen kdnnen Sie diesen Link lhren Gasten auf Ihrer Homepage etc. zur Verfligung stellen.

QuickCheckln-Link

Folgender Link fihrt Sie zu ihrem persénlichen QuickCheckin-Formular
»l httos imeldeclient feratel atimeldeclient/ain/?me=001C52ES-ABS7-4300-8306-F3ADBBEE1 117 |‘,—-—“"'

QuickCheckln affnen Abbrechen

Klickt nun der Gast auf den von Ihnen erhaltenen, bzw. bereit gestellten Link, 6ffnet sich das
,QuickCheckIn" Formular.

Mit Klick auf den Button ,,QuickCheckln 6ffnen” kénnen Sie auch das Online- Formular 6ffnen.

= peutsch ¥
Quick Checkin: Testbetrieb Gastekarte, Rotkreuz

—

Lisber Gast,

Wir bedanken uns recht herzlich fiir lhre Buchung!

Dizs kommunale Meldegesetz sieht wor, dass unsere Giste im Rahmen ihres Aufenthaltes unter Angabe nachfolgender Daten
bei der zustindigen Behorde gemeldet werden.

Durch Ausfiillen dieses Formulares kinnen wir lhre Anmeldung beim Check-In in unserem Haus auf ein Minimum verkiirzen
und |hnen sogleich ihre Gistekarte, mit einer Vielzahl von vergunstigten Leistungen bei Ankunft aushandigen.

Wielen Dank fur ihre Vorabregistrierung!

Testbetrieb Ferientraum

-
Anreise peplante Abreise Machte
REISEDATEN Mo, 09,07 2042 Mo, 16.07.2012 7
- Hau nebdeter Gast
GASTE g
Anrede
® Frau Herr
Vormame Name
Nationalitit Geburtsdatum

bitte wihlen _. thmm.jijj

Pass-iAusweisnr.
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SCHRITT 2 - Vorregistrierung

Sobald Ihr Gast auf dem erhaltenen Online- Formular (QuickCheckln) die erfassten Daten mit
+~Absenden” speichert, finden Sie diese in lnrem MeldeClient im neuen Karteireiter
.Vorregistrierung”.

Mit der Ubernahme dieser Daten in ein Gastemeldeblatt miissen Sie die Gastdaten nicht mehr selbst
erfassen.

ferate] === Testbetrieb Gastekarte, 67021 feratel Deskline'
< W Tesigemeinde Schweiz, 6343 Rotireuz - Gemeinde ID 50500 Verfigbare Gasteblatter 31 MeldeClient

I ine |||_Gast I i Il ration || Handbiicher || GasteCard | Abmelden

| || aktuall || tn vorbersitung || Angersist || abgersist || suche || istri |
"}

Liste/Suche

Suohfilter
Stichwort Max 25 v Reset

Suchergebnis
Aktion | Datum registriert Anreise gepl.Abreise Vamame Nachnsme Geburisdatum Stast PLZ ort Strasse Anz Géiste
X 0507.2012 16:42:84 20120705 20120712 Mustermann 0 Franz0 19881115 A 54520 Testortd Teststrasse 0 3
®X  0507.2012 16:42:85 20120708 20120710 Heinz Testmann A 1010 Wien Ringstr. 88 1
(X o5
# X 05072017 12280

20120713 Mustermann 0 MorgenRR 1986-11-15 A 54520 Testortd Teststrasse 0 2

Spaltenbeschreibung

e  Aktion: Symbol Ausflihren #/: Nach einer zusatzlichen Abfrage (ibernehmen Sie
diesen Datensatz als Vorregistrierung in ein Gastemeldeblatt, das im Karteireiter ,,In
Vorbereitung” gespeichert wird. Mit der Ubernahme des Datensatzes in das
Gastemeldeblatt wird dieser aus dem Karteireiter ,,Vorregistrierung" entfernt. Damit
sollten Sie in diesem Bereich immer aktuelle Daten haben.

e Aktion: Symbol Léschen ¥: Damit L&schen Sie diesen Datensatz aus der
Vorregistrierung.

e Datum registriert: Zeigt an wann die Gastemeldung im System gespeichert wurde.
e Anreise: Zeigt die geplante Anreise der Gaste an.

o Gepl. Abreise: Zeigt die geplante Abreise der Gaste an.

e Vorname: Vorname des Hauptgemeldeten Gastes.

o Nachname: Familienname des Hauptgemeldeten Gastes.

e Geburtsdatum: Geburtsdatum des Hauptgemeldeten Gastes.

e Staat: Land des Hauptgemeldeten Gastes.

e PLZ:PLZ des Hauptgemeldeten Gastes.

e Ort: Wohnort des Hauptgemeldeten Gastes.

e Strasse: Adresse des Hauptgemeldeten Gastes.

e Anz. Gaste: Anzahl der Personen die der Gast am Online- Formular ausgefiillt hat.

Hinweis:

Werden die in der Vorregistrierung gespeicherten Géste nicht bearbeitet, wird am Tag des erfassten
Anreisedatums der Gast automatisch als Vorregistrierung in ein Gdsteblatt ibernommen und im
Karteireiter ,,Aktuell” im Status ,,Sollten Anreisen” gespeichert.

© by feratel media technologies AG Seite 8
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Die aus der Vorregistrierung in ein Gastemeldeblatt tbernommenen Daten werden von Ihnen
geprift und als Gastemeldeschein gespeichert.

Meldescheinnummer =1 Individualgast

Anreise: 2012-07-05 G
geplante Abreise:  2012-07-12 G
Abreise: G
Gistedaten
Gast1
Hauptgemeldeter Gast Anrede:
pflichtig - Nachname:
" Gastsuchen .. | Strasse:
Staatzangehbrigkeit:

Geb. DatumiAlter:

Ausweisart:
Anreize mit:
Gast2
Mitreisende Person - Anrede:
| - | Machname:
> Laschen Geb.DatumiAlter:
Gastd
Mitreisende Person - Anrede:
hd MNachname:
> Liaschen Geb DatumiAlter:

Herr -
Franz
Teststrasse 0
Osterreich (A)
1986-11-15

Frau -
Franz1

1986-11-15

Herr =
Franz2
1986-11-15

Obj.Nr.:

L

|:| abgereist
Titel: -
Voername: Mustermann
Staat: Osterreich (A) -
PLZIOM: 54520  Testorf
Geburtsort:
Ausweis Nr: Reisedokument0
KFZ Mr.:
Titel: -
Vorname: Mustermann1
Geburtzort:
Titel: d
Vorname: Mustermann?2
Geburtzort:

Die aus der ,Vorregistrierung” durch Sie manuell, oder am Tag der Anreise automatisch in das
Gastemeldeblatt, als Vorregistrierung tibernommenen Daten, brauchen Sie nur noch zu
kontrollieren, wenn notwendig zu vervollstdndigen und abzuspeichern.

Beachten!!

wurden mehrere Gaste tbernommen, wird ab Gast 2 die Gastart nicht automatisch zugewiesen. Bitte
wdhlen sie die entsprechende Gastart aus oder Klicken in das Feld Geb. Datum. Nach Verlassen des
Feldes Geb. Datum wird (wenn voreingestellt) automatisch die dem Geburtsdatum entsprechende

Gastart vorgeschlagen.

Wichtig!! Erst wenn Sie, wie bisher auch, das Gdstemeldeblatt als , . angereist” speichern, bekommt
das Gésteblatt eine Nummer zugewiesen und kann nach Ausdruck der Meldung an die Meldebdrde

ubermittelt werden.

© by feratel media technologies AG
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Géstedaten
Gast1

Hauptgemeldeter Gast -

pflichtig -

Gast suchen ...

GasteCard-Nr: 2179449

Hinweis:

Wird in Ihrem Ort die elektronische Gdstekarte von feratel eingesetzt, werden die dafiir
vorgesehenen Pflichtfelder gelb dargestellt.

Wurden die Pflichtfelder fir die Gastekarte eingetragen, wird den Géasten beim Speichern des
Gdstemeldeblattes eine Gdstekartennummer zugewiesen.

Automatische Ubernahme aus Vorregistrierung

Wie oben bereits beschrieben werden die Gastdaten aus der Vorregistrierung am Anreisetag
automatisch in ein Gasteblatt Gtbernommen und im Karteireiter ,,Aktuell”, ,,sollten Anreisen”
gespeichert.

Zur Kontrolle sehen Sie am Gdasteblatt (Detailansicht) im Abschnitt , Systeminformation” wie und
wann die Ubernahme der Gastedaten erfolgt ist.

Weitere Daten

Auflistung nach Herkunft Systeminfo

Osterreich (&) - 15 3 Pars. Bearbeiter: CH-TestWerw
Auflistung nach Gastart Status: 1 - Solte anreizen

p - pflichtig 3 Pers. Send-Status: 0 - In Vorbereitung
Auflizstung nach Gasttyp

HG 1 Pers. Zuletzt gednder: 08072012 14-51-59

MP 2 Pers. Vorregistrierung dbernommen: 06.07.2012 00:02:00 AUTO
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