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*,Die Zugangsdaten fur die Erstellung des
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Wo starte ich?
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Meldeschein ausfiillen...
..und speichern
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* Habe ich alle -/gelben Felder ausgefullt?
 Nur wenn ja, erscheint nach Speichern der Button

«Gastekarte produzieren»
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feratelCardSystem
CardSoftware
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Das Programm wechselt auf den
Reiter «GasteCard»

* Nach klicken auf den Button «Gastekarte
produzieren» wechselt das Programm vom
Reiter « Meldescheine» auf den Reiter
«@GasteCard».

e Falls notig: Zuriick zum Reiter
«Meldescheine» fuhrt der Button rechts
oben «zurick».



Die erfassten Personen finden Sie hier:
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Hier, unter GasteCard, finden Sie unter dem Reiter «Handbucher» eine
sehr gute Anleitung, um den Entdeckerpass, dessen Meldeschein bereits
ausgefullt ist, per E-Mail zu versenden.



Drucken oder versenden?

Nun gibt es 2 Mdglichkeiten:

 Ausdrucken

* Per E-Mail versenden
e der Gast druckt den Entdeckerpass zuhause auf weisses Papier
» der Gast ladt den Entdeckerpass auf sein Handy herunter (Wallet)

(nur moglich, wenn E-Mails per Handy abgerufen werden kdnnen!)



Drucken (auf weisses Papier)
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* Entweder vorne im Kastchen ein Hakchen setzen (z. B. bei einer Auswahl...)
* oder «alle markieren» und dann «Markierte drucken»

* Die «alten» Druckvorlagen sind nicht mehr gultig!



Versenden
einer einzelnen Géstekarte
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Versenden
von mehreren Géastekarten
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* Entweder einzelne, gruine Pfeile anklicken... oder «alle Karten merken»
* Wenn man «Gesendete Karten aus Merkliste entfernen» anklickt, werden die Namen aus dem Reiter
«Merkliste» entfernt und konnen nicht mehr bearbeitet werden!



«Merken»
= die orinen Pfeile werden rot..
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Dann den Reiter «Merkliste» dffnen
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Gelizizte Karen aus Merki=sbe enizmen

Beim Anwahlen des Pfeilchens unter «Aktion fiir alle gelisteten Karten» kann man

«MobileCards senden» anwahlen.
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Geliglele Kamen aus Markizie entisman
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Wenn man das Kastchen «Merkliste anschliessend leeren» (siehe Pfeil) anhakelt, werden die
vorbereiteten Namen in der Merkliste geldscht.




Erfolgreich versendet
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